( s Webuntis - Sprechtag Stand: 2026

Kerschensteinerschule Ubersicht und Anleitung fiir Eltern und Betriebe

Reutlingen

Mit dem Modul Webuntis Sprechtag haben Eltern und Betriebe die Méglichkeit, im Voraus Termine bei
Lehrkraften zu buchen. Dank der Terminliste kommt es am Sprechtag zu weniger Wartezeiten.

1. Einloggen in Webuntis

Der Login erfolgt Uiber den Zugang lhres Kindes bzw. des Auszubildenden Uber den Browser. Nehmen Sie
die Buchung gemeinsam mit lhrem Kind bzw. den Auszubildenden vor. Die Buchung funktioniert nicht tber
die App.

2. Anmeldephase vom 07.02.2026 bis 26.02.2026 um 13:00 Uhr:

Sobald die Anmeldephase aktiv ist, wird lhnen auf der Webuntis Startseite (Heute) der Sprechtag angezeigt.
Hier sehen Sie, bis wann die Terminbuchungen freigeschaltet sind. Durch einen Klick auf den Sprechtag
gelangen Sie zur Buchungsseite.

Heute

Letzte Anmeldung:

3. Ubersicht der Buchungsseite
Die Buchungsseite teilt sich in drei Bereiche auf.

(1) Ubersicht der Lehrkréafte und Kinder bzw. Auszubildenden
(2) Terminauswahl
(3) TerminUbersicht
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4. Durchfiihrung der Terminbuchung
4.1.Lehrkrafte anzeigen

In diesem Feld werden die Kinder bzw. Auszubildenden und deren
unterrichtende Lehrkréfte inklusive der Facher angezeigt. Die farbigen
. Punkte (hier gelb und griin) stellen die Zugehorigkeit der Lehrkréfte zu
' den entsprechenden Schilern und Schiilerinnen dar.
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4.2.Termine auswéhlen

Im Feld , Termine wahlen“ kénnen nun die Buchungen vorgenommen
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4.3.Terminliibersicht
Im dritten Feld sehen Sie eine Ubersicht der von Ihnen gebuchten Termine. Diese kénnen Sie sich durch
einen Klick auf den Button oben rechts als PDF exportieren und ausdrucken.

4.4.Abschluss der Buchung
Wenn Sie mit der Terminbuchung fertig sind, schlieBen Sie diese Uber den FERTIG Button ab.

5. Durchfiihrung Sprechtag

« Am Sprechtag sind die Listen an den entsprechenden R&umen ausgehangt. Dort kénnen Sie sich auch
handisch noch in freie Terminblécke eintragen.

« Die Dauer eines Gesprachsblocks betragt 15 Minuten. Hierbei ist die Zeit fir den Wechsel zwischen zwei
Terminen mit eingeplant.

- Sie kdnnen maximal zwei Zeitfenster bei derselben Lehrkraft buchen.

- Bitte planen Sie lhre Termine so, dass wir gemeinsam einen mdglichst reibungsloser Ablauf
hinbekommen.

Quellen und weitere Referenzen:

. Video Webuntis: https://www.youtube.com/watch?v=v8pA6K3baS
. https://www.untis.at/de/produkte/webuntis/sprechtag
. https://www.untis.at/de/webuntis-demo

. https://untis-baden-wuerttemberg.de/webuntis-sprechtag
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